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MODIFICATION, ANNULATION D’UNE ADMISSION  
Mise à jour en date du 04/06/08 

La version 8 de l’application base-élèves permet au directeur d’annuler ou de modifier une 
admission acceptée. (Soit parce qu’il y a des erreurs sur l’admission, soit parce que l’élève 
ne s’est jamais présenté).  
 

« Traitement des admissions » 

« Elèves », « Admettre des élèves » ou 
« Admission » 

Rechercher l’élève en saisissant deux ou trois lettres 
de son nom, puis bouton « Chercher ». 

1er cas : ANNULER L’ADMISSION 

Quand l’élève est trouvé, cliquer sur 
l’icône « poubelle » en regard de l’é-
lève. Valider alors la pop-up qui s’ou-
vre, demandant confirmation de la 
suppression de l’admission. 
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Rechercher l’élève en saisissant deux ou trois lettres 
de son nom, puis bouton « Chercher ». 

2ème cas : MODIFIER LA DATE D’ADMISSION  

Quand l’élève est trouvé, 
cliquer sur le bouton radio 
en regard de l’élève.  

Renseigner la bonne date 
d’admission puis bouton 
« Valider » 

Rechercher l’élève en saisissant deux ou trois lettres 
de son nom, puis bouton « Chercher ». 

3ème cas : MODIFIER UN ELEMENT DE LA FICHE ADMINISTRATIVE  

Quand l’élève est trouvé, cliquer sur 
le nom de l’élève. Sa fiche s’ouvre. 

Quand la fiche administra-
tive est ouverte, cliquer 
sur le bouton « Modifier », 
à droite, puis modifier les 
champs où il y a des er-
reurs.  
Rappel : il faut être très vigi-
lant avant l’admission défini-
tive au bon renseignement 
des 5 critères nécessaires à 
l'attribution de l'INE.  
(nom, prénom, date et lieu de 
naissance, sexe). 
 

Cliquer ensuite sur le bou-
ton « Valider » 


